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Comunicato Studenti e Famiglie n.022_2025_2026
Comunicato Docenti n.028_2024_2025

Torino, 19 settembre 2025

Oggetto: Oggetto: Guida all'utilizzo dei nuovi indirizzi email e gruppi d'Istituto
(@liceogalfer.it).

Si comunica a tutto il personale, agli studenti e alle famiglie che, al fine di ottimizzare la
comunicazione interna e garantire un piu elevato livello di privacy e sicurezza, e stata
definita una nuova struttura per gli indirizzi email e i gruppi di lavoro all'interno della

piattaforma Google Workspace d'Istituto (dominio @liceogalfer.it).

Di seguito si illustrano le modalita di creazione e utilizzo.

1. Indirizzi Email degli Studenti

Per tutelare la privacy degli studenti e ridurre il rischio di attacchi informatici esterni,
l'indirizzo email personale di ogni studente non conterra il nome e cognome. La struttura

e la seguente:
sezione.schoolpass@liceogalfer.it

e Funzionamento: Dopo il primo invio di un'email, il sistema riconoscera lo studente
tramite il suo nome visualizzato, che e formattato come AnnoDiMaturita+1 NOME
COGNOME.

e Esempio Pratico: Lo studente Giuseppe Lagrange della classe 5G, con codice
SchoolPass S12345678X e anno di maturita 2026, avra:

o Indirizzo Email: g.s12345678x@liceogalfer.it
o Nome Visualizzato: 2027_GIUSEPPE LAGRANGE

Questo significa che un docente, dopo aver ricevuto una mail dallo studente, potré
rispondere direttamente o, per avviare una nuova comunicazione, potra semplicemente
cercare "Giuseppe Lagrange" nel campo dei destinatari, senza bisogno di ricordare

l'indirizzo codificato.

2. Alias per Cambio Sezione

Nel caso in cui uno studente cambi sezione durante il suo percorso di studi, manterra il suo
indirizzo email originario per garantire la continuita dello storico delle comunicazioni. Verra

tuttavia creato un "alias" legato alla nuova sezione.
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e Esempio: Se lo studente Giuseppe Lagrange passasse dalla sezione G alla sezione
A, il suo indirizzo principale resterebbe g.s12345678x@liceogalfer.it, ma
riceverebbe correttamente anche le email inviate all'alias
a.s12345678x@liceogalfer.it.

3. Gruppi Classe (Studenti)

Per facilitare le comunicazioni massive e la gestione di Google Classroom, sono stati creati
gruppi email per ogni classe, composti da tutti gli studenti iscritti. La struttura e la
seguente:

s<classe><sezione>-studenti@liceogalfer.it

e Esempio: Per comunicare con tutti gli studenti della classe 5G o per invitarli a un

corso su Classroom, sara sufficiente utilizzare l'indirizzo s5g-studenti@liceogalfer.it.

4. Consigli di Classe (Docenti)

Analogamente, per le comunicazioni interne ai docenti di uno stesso Consiglio di Classe,

sono stati creati appositi gruppi. La struttura e:
<classe><sezione>-docenti@liceogalfer.it

e Esempio: | docenti del Consiglio di Classe della 5G potranno comunicare tra lLoro
utilizzando l'indirizzo 5g-docenti@liceogalfer.it.

5. Altri Gruppi e Commissioni

Gli indirizzi email relativi alle varie commissioni e ai gruppi di lavoro specifici verranno
definiti e comunicati in una circolare successiva, a seguito della presentazione
dell'organigramma d'Istituto per l'anno scolastico in corso.

Si confida nella collaborazione di tutti per un corretto utilizzo di questi strumenti.
Si ringrazia per l'attenzione.

L'animatore digitale
steave.selvaduray@liceogalfer.it

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Antonietta MASTROCINQUE

'ma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2, del D. Lgs. N. 39/1993
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